
국외출장계획서

1. 출장 개요

출장목적 재외 한국학교 실태점검 수행

출 장 지
(방문기관)

중국 (북경한국국제학교)

출장기간 2026. 09. 06.(일) ～ 2026. 09. 11.(금) (5박 6일간)

출장근거

-「2026년 재외교육기관 재정분석 및 실태점검 운영사업 실행계획 승인」,
교육부 재외교육지원담당관-2839 (2026.04.10.)

-「2026년 북경한국국제학교 정기조사(현장) 실시 통보」,
교육부 재외교육지원담당관-5963 (2026.08.04.)

출 장 자

소속부서
직급

(직위)
성명

성
별

출장 시 
담당업무

출장경비

금액 부담기관

회계조사
부

4급 성민경 여
회계 

실태점검
2,787,000 재단

계
※업무 진행에 따라 출장 일정 및 경비 변동 가능

2,787,000

동반자의  
소속 및 
인원

교육부 재외교육지원담당관실 주무관 이상민, 창의회계법인 회계사 등

2. 출장 일정

월/일
(요일)

출발지 도착지
방문
기관

업무수행내용 비고

9월6일
(일)
～

9월11일
(금)

한국,
대구

중국,
베이징

북경한국

국제학교

예금 계좌 구분 관리의 적정성,
예산 초과집행 여부, 수입·지출 

인식의 적정성, 업무추진비 

집행의 적정성, 물품 및 재산 

관리 등 검토

담당자 

인터뷰 및 

실물 증빙 

검토 및 

확인서 작성

회계11
하이라이트

회계11
하이라이트

회계11
하이라이트

회계11
하이라이트



3. 출장 경비

성명 합 계 항공운임*
체 재 비

기타***
일비 식비 숙박비**

성민경 2,787,000 937,400 255,100 501,700 970,800

122,000
(① 대구↔서울 
왕복열차표
② 여행자보험)

*  항공운임은 실제 발권 금액임
** 일비, 식비 산출 시, 1$=1,417.23원 적용(최근 1주일 평균 매매기준율 적용)
   숙박비는 상한액 기준으로 실제 숙박비 청구 시 변동 가능
*** 기타는 해외여행자보험가입비 및 국내 출장여비 포함으로 변동 가능

2026. 8. 18.

출 장 자 : 성 민 경    (인)

회계11
하이라이트

회계11
하이라이트

회계11
하이라이트

회계11
하이라이트



국외출장계획서

1. 출장 개요

출장목적 재외 한국학교 실태점검 수행

출 장 지
(방문기관)

중국 (소주한국학교)

출장기간 2026. 10. 11.(일) ～ 2026. 10. 16.(금) (5박 6일간)

출장근거

-「2026년 재외교육기관 재정분석 및 실태점검 운영사업 실행계획 승인」,
교육부 재외교육지원담당관-2839 (2026.04.10.)

-「2026년 소주한국학교 정기조사(현장) 실시 통보」,
교육부 재외교육지원담당관-5964 (2026.08.04.)

출 장 자

소속부서
직급

(직위)
성명

성
별

출장 시 
담당업무

출장경비

금액 부담기관

회계조사
부

4급 성민경 여
회계 

실태점검
2,152,380 재단

계
※업무 진행에 따라 출장 일정 및 경비 변동 가능

2,152,380

동반자의  
소속 및 인원

교육부 재외교육지원담당관실 주무관 이상민, 창의회계법인 회계사 등

2. 출장 일정

월/일
(요일)

출발지 도착지
방문
기관

업무수행내용 비고

10월11일
(일)
～

10월16일
(금)

한국,
대구

중국,
소주

소주

한국학교

예금 계좌 구분 관리의 적정성,
예산 초과집행 여부, 수입·지출 

인식의 적정성, 업무추진비 

집행의 적정성, 물품 및 재산 

관리 등 검토

담당자 

인터뷰 및 

실물 증빙 

검토 및 

확인서 작성

회계11
하이라이트

회계11
하이라이트

회계11
하이라이트



3. 출장 경비

성명 합 계 항공운임*
체 재 비

기타***
일비 식비 숙박비**

성민경 2,152,380 650,000 255,100 374,150 751,130

122,000
(① 대구↔서울 
왕복열차표
② 여행자보험)

*  항공운임은 실제 발권 시 변동 가능
** 일비, 식비 산출 시, 1$=1,417.23원 적용(최근 1주일 평균 매매기준율 적용)
   숙박비는 상한액 기준으로 실제 숙박비 청구 시 변동 가능
*** 기타는 해외여행자보험가입비 및 국내 출장여비 포함으로 변동 가능

2026. 8. 18.

출 장 자 : 성 민 경    (인)

회계11
하이라이트

회계11
하이라이트




